Procedura zapewnienia bezpieczenstwa BHP w trakcie pandemii
koronawirusa COVID-19
dla pracownikéw Punktu Przedszkolnego
przy Publicznej Szkole Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
w Kolczewie i oddzialow przedszkolnych Publicznej Szkoly
Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego w Kolczewie

przychodzacych do pracy

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa 1 higieny pracy pracownikow §wiadczacych prace w normalnym trybie
(na terenie zaktadu pracy) w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie Punktu
Przedszkolnego przy Publicznej Szkole Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
w Kolczewie 1 oddziatoéw przedszkolnych Publicznej Szkoly Podstawowej im. Bolestawa

Chrobrego w Kolczewie.

2. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw Punktu Przedszkolnego
przy Publicznej Szkole Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego w Kolczewie i oddziatéw
przedszkolnych Publicznej Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego w Kotczewie
swiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa

COVID-19.

3. Odpowiedzialnos$¢

1. Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikoéw jest
Dyrektor szkoty.

2. W puncie przedszkolnym / szkole stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego
do spraw zdrowia, Glownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego
do spraw o$wiaty i wychowania udostepnione na stronie urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

3. Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg na radzie pedagogicznej on - line.



4.

Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedura,

a takze za bezpieczenstwo i higien¢ powierzonych im sprzgtéw i narzedzi.

4. Ogolne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

1.

Dyrektor szkoly wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii $wiadczag
pracg¢ w normalnym trybie — tj. na terenie zakladu pracy.

Pracownicy przychodza do pracy rotacyjnie, aby uniknaé spotkania wigkszej
liczby 0s6b w miejscu pracy.

Pracownicy przychodza do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny,
zgodnie z grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrektora szkoty.
Grafik oglaszany jest raz w tygodniu w kazdy piatek 1 podany
do wiadomosci pracownikow poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen.
Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci
itp., nie s3 wpuszczani na teren placowki.

Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowuja odstep minimum 1,5 metra
od siebie.

Na teren szkoty, punktu przedszkolnego nie sa wpuszczane osoby, ktore nie majg
uzasadnionego interesu przebywania na terenie placowki (dotyczy rodwniez
nauczycieli $wiadczacych prace zdalng, zgodnie z poleceniem dyrektora),
a zwlaszcza osoby z objawami choroby.

W pomieszczeniu socjalnym moze przebywaé¢ maksymalnie jedna osoba.

5. Szczegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

1.

W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy nieapagogiczni bezwzglgdnie
maj3a zatozone gumowe rekawiczki.

Lazienki punktu przedszkolego / szkoty wyposazone sa w $rodki do dezynfekcji
rak na bazie alkoholu (minimum 60%).

Przed przystgpieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy
zobowigzani sg do umycia rak.

Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe zostaja wyrzucone do

kosza na $mieci.



5. Mycie rgk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywaé si¢ na zasadach
szczegdtowo opisanych w instrukcji mycia rak dotaczonej w zalaczniku nr 1.
6. Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu we wszystkich

lazienkach.

6. Obowiazki dyrektora szkoly
Dyrektor we wspolpracy z organem prowadzacym przedszkole zapewnia:

1. Sprzet, srodki czystosci 1 do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie
z pomieszczen przedszkola, placu zabawa oraz sprzetéw, zabawek znajdujacych
si¢ w przedszkolu.

2. Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkow, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rgkawiczki,
maseczki ochronne dla pracownikéw odbierajacy rzeczy, produkty od dostawcow
zewngtrznych.

3. Plakaty z zasadami prawidlowego mycia ragk w pomieszczeniach sanitarno -
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidlowego mycia rak przy
dozownikach z ptynem.

4. Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe,
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki 1 przytbice oraz pltyn do dezynfekcji rak
(przed wejsciem do pomieszczenia).

5. Pelng informacj¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa
1 procedur postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim
pracownikom jak i rodzicom.

Dyrektor:

1. Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikdw przedszkola
zgodnie z powierzonymi im obowigzkami;

2. Dba o tym by w salach, w ktorych spedzaja czas dzieci nie byto zabawek,
przedmiotow, ktdrych nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac;

3. Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w placowce.

4. Kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka.

5. Informuje organ prowadzacy o =zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,

pracownika.



6. Wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

7. Instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek

podejrzenia zakazenia.

8. Informuje rodzicéw o obowigzujacych w przedszkolu procedurach postepowania na

7.

8.

1.
2.

wypadek podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektroniczne;.

Kazdy pracownik placowki zobowiazany jest:

1.

Stosowac zasady profilaktyki zdrowotne;j:

a. Regularnego mycia rak przez 20 sekund mydtem i woda lub $rodkiem
dezynfekujacym zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewngtrzng strone
lokcia,

c. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;

Dezynfekowac rece niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki;
Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastgpujaca o wszelkich objawach
chorobowych dzieci;

Postgpowac zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

Osoby sprzatajace w placowce po kazdym dniu myja i/lub dezynfekuja:

Ciagi komunikacyjne — myja.

Porecze, wlaczniki §wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotow, z ktorych korzystaja dzieci 1 nauczyciele, drzwi wejSciowe
do placoéwki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach

—myja 1 dezynfekuja.

9. Wychowawcy, opiekunowie:

1.

Sprawdzaja warunkéw do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z
ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostepnos¢ srodkow czystosci 1 inne
zgodnie z przepisami dot. bhp.

Myja, dezynfekujg zabawki, przedmioty, ktorym bawito si¢ dziecko, jesli kolejne

dziecko bedzie korzystato z tego przedmiotu zabawki.



w

10.

Dbaja o to by dzieci regularnie myly rece w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza.

Wietrza sale, w ktorej odbywaja si¢ zajecia — przynajmniej raz na godzing;
Prowadza gimnastyke przy otwartych oknach.

Dbaja o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaly w bliskiej odleglosci
z dzie¢mi z drugiej grupy.

Dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku, bliskich kontaktow.

Nie organizujag w jednym pomieszczeniu zaj¢é, ktore skupiajg wigksza liczbe
dzieci.

Ustawiaja lezaki do spania/odpoczynku w odstepach co najmniej 2 metréw od
siebie.

Odpowiadaja za dezynfekcje lezakow przeznaczonych do spania, po zakonczeniu

odpoczynku przez dzieci.

10. Szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow

1.

Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostaé
zdezynfekowane, zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji
dezynfekcji sprzetow — zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetdéw bedacego
wyposazeniem szkoty / punktu przedszkolnego.

Dezynfekcja sprzetow stuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka
do dezynfekcji na bazie alkoholu (zawarto§¢ minimum 60%) dostgpnego
W pomieszczeniu sktadziku srodkéw chemicznych .

Celem dezynfekcji sprzetéw jest zapobieganie zakazeniu drogg kontaktowg oraz

zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazen.

11. Przyprowadzanie i odbior dzieci z puntu przedszkolnego

1.

2
3.
4

Punkt Przedszkolny i1 szkota pracuje w godzinach od 7 do 15.00.

Odziat przedszkolny pracuje w godzinach od 8.00 do 13.00.

Dzieci przyprowadzane sa do godziny 8.00.

Liczba dzieci w jednej grupie przedszkolnej moze maksymalnie wynosi¢ w PP-8

dzieci, OA-4 dzieci, 0B-5 dzieci.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Do Punktu Przedszkolnego oraz szkoty nie bedg wpuszczane: dzieci oraz
pracownicy z objawami chorobowymi wskazujacymi na infekcje.

Na teren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko dziecko.

Po wejsciu do budynku kazdemu pracownikowi oraz dziecku mierzona jest
temperatura. Pomiaru dokonuje wyznaczony przez dyrektora pracownik
przedszkola.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawow
chorobowych u dziecka, pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom
1 informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Dyrektor
lub osoba go zastepujaca kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami
dziecka i informuje o koniecznosci kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacje
zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

Odbior dziecka nastgpuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi przedszkola przy
gléwnych drzwiach wejsciowych do budynku.

Opuszczajac  placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej przez pracownika przedszkola, ktory oczekuje
przy drzwiach wej$ciowych.

W  przypadku gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, rodzic/opiekun
prawny/osoba prawna, odbior dziecka odbywa z placu zabaw przy furtce.
Pracownik dba o to by dziecko po wejsciu do przedszkola zdezynfekowato regce
a nastepnie odprowadza je do szatni, a po przebraniu si¢ do sali, w ktorej dziecko
bedzie odbywalo zajecia

W przedszkolu dzieci ani pracownicy nie muszg zakrywac ust i nosa (nie chodza
w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytycznych
ministra wlasciwego do spraw zdrowia badz Gloéwnego Inspektora Sanitarnego,
a takze w niniejszych Procedurach.

Na czas pracy przedszkola, drzwi wejSciowe do budynku przedszkola
s3 zamykane.

Na tablicach ogloszen w PP i szkole znajduja si¢ numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych,
z ktérymi nalezy si¢ skontaktowaé¢ w przypadku stwierdzenia objawoéw

chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie placowki



12. Zywienie
1. Szkota zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie
placowki.
2. Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych $rodkow
higieny.
1. Pracownicy kuchni:
1) Dezynfekuja r¢ce przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane
sg positki.
2) Myja rece:
a. przed rozpoczgciem pracy,
b. przed kontaktem z zywnoScig, ktora jest przeznaczona do bezposredniego

spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

C. po obrobcee lub kontakcie z zywnoS$cig surowa, nieprzetworzona,
d. po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,

e. po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekceji,

f. po skorzystaniu z toalety,

g. po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

h. po jedzeniu, piciu.

3) Myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych.

4) Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz
maseczki ochronne.

5) Wyrzucajg rekawiczki 1 wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci 1 zamykaja go szczelnie; jesli
rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozostac¢
w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie.

6) Przygotowujac positki zachowuja od siebie bezpieczny dystans zgodny
z obowigzujacymi przepisami.

7) Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, $rodkami
zapewnionymi przez dyrektora przedszkola.

8) Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60°C przy uzyciu detergentow
do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztucce, ktorymi byty spozywane positki.

2. Dzieci positki spozywaja przy stolikach w swoich salach.



3.

Positki dzieciom podajg opiekunowie.

13. Wyj$cia na zewnatrz

1.
2.
3.
4.

Szkola nie bedzie organizowato wyjs¢ poza teren szkoty.

W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaty z placu zabaw.

Na placu zabaw mogg przebywac jedna grupa.

Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw na zakonczenie kazdego dnia pracy
sg dezynfekowane.

Plac zabaw zamknigty jest dla rodzicoéw/opiekundow prawnych/os6b upowaznionych

do odbioru dzieci i innych osob postronnych.

14. Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby

1.

Pracownik, ktéry zauwazyl u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona
temperatura, duszno$ci, kaszel, oslabienie organizmu, katar, niezwlocznie
powiadamia drogg telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy.
Dyrektor informuje go nastepnie o dalszym postepowaniu.

W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikoéw, Dyrektor powiadamia
pozostatych pracownikow, ktdrzy mieli kontakt z chorym.

Pracownik, ktory miat kontakt z osobg chorg, niezwlocznie powiadamia o tym
fakcie drogg telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor
informuje go o dalszym postgpowaniu.

Pracownik, ktéry zauwazyl objawy choroby u wspotpracownika lub innej osoby
przebywajacej na terenie szkoly/przedszkola, niezwlocznie powiadamia o tym
fakcie Dyrektora. Dyrektor kontaktuje si¢ z pracownikiem z objawami choroby
w celu potwierdzenia.

W punkcie przedszkolnym wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby,
u ktorej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rekawiczki
I przytbicg, fartuch ochronny oraz plyn do dezynfekcji ragk (przed wejsciem
do pomieszczenia).

W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel,
goraczka, dusznosci, katar), dziecko jest niezwtocznie izolowane od grupy — stuzy

do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.



7. Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub
osobg¢ go zastepujaca.

8. Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie
z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami dziecka i wzywa do niezwtocznego
odbioru dziecka z placowki.

9. Osoba wskazana przez dyrektora/osobg zastepujaca dyrektora, kontaktuje sig
telefonicznie z rodzicami pozostalymi dzieci z grupy i informuje o zaistnialej
sytuacji.

10. Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala,
w ktorej przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzesel, zabawek).

11. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika przedszkola, ktory zachowuje
wszelkie $rodki bezpieczenstwa — przed wejSciem i po wyjsciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng
i rekawiczki.

12. Rodzice odbieraja dziecko przy gtownych drzwiach wejsciowych do budynku

placowki.

15. Przepisy koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa obowiazuja w Punkcie Przedszkolnym i PSP Kotczewo
od dnia 13 maja 2020 r. do czasu ich odwolania.

2. WSszyscy pracownicy szkoty zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania

16. Zalaczniki
Do niniejszej procedury dotgczone sg nastepujace zatgczniki:
1) Zalacznik 1 — instrukcja mycia rak;
2) Zalacznik 2 — instrukcja dezynfekcji sprzetow.

(podpis dyrektora)



